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INSTRUCAO NORMATIVA CGM 003-2018

INSTITUI NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A INSCRICAO DE
PRECATORIOS NA LEI ORCAMENTARIA ANUAL — LOA, ASSIM
COMO ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA CONTABILIZACAO
E PAGAMENTO DE PRECATORIOS, SENTENCAS JUDICIAIS,
REQUISICOES DE PEQUENO VALOR — RPV E CONTABILIZACAO
DE BLOQUEIOS JUDICIAIS NO AMBITO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS-BA



PREFEITURA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA CGM N° 003/2018

INSTITUI NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A
INSCRICAO DE PRECATORIOS NA  LEI
ORCAMENTARIA ANUAL - LOA, ASSIM COMO

ESTABELECE _ PROCEDIMENTOS PARA
CONTABILIZACAO E PAGAMENTO DE
PRECATORIOS, SENTENCAS JUDICIAIS,

REQUISICOES DE PEQUENO VALOR - RPV E
CONTABILIZACAO DE BLOQUEIOS JUDICIAIS NO
AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TEIXEIRA
DE FREITAS-BA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Em cumprimento as disposi¢cdes legais, instituidas pela Constituicdo Federal de
1988, que em seu Art. 74 estabelece as finalidades do Sistema de Controle Interno,
bem como com base na Resolugdo n® 1.120/2005, Art. 10, |, do Egrégio Tribunal de
Contas dos Municipios da Bahia, a Controladoria Geral do Municipio de Teixeira de
Freitas, Estado da Bahia, no uso de suas atribuigbes que lhe confere a Lei
Municipal n°® 983/2017, e Decreto Municipal 035/2002, com fundamentacéo no Art.
100 da Constituicdo Federal de 1988 e,

Considerando a necessidade de disciplinar o fluxo para inscricdo de precatérios na
Lei Orgamentaria Anual — LOA, assim como estabelecer procedimentos para a
contabilizacdo e pagamento de precatérios, sentengas judiciais, requisicbes de
pequeno valor - RPV e contabilizagdo de bloqueios judiciais, visando a
padronizacdo de forma sistémica, das rotinas de trabalho e dos procedimentos
internos que orientardo o desempenho dos setores e departamentos interessados;

Considerando a reunido realizada no Gabinete do Prefeito em 06 de setembro de
2018, com a presenga dos representantes da Secretaria Municipal de Finangas,
Secretaria Municipal de Administragéo, Procuradoria Geral e Controladoria Geral do
Municipio;

Considerando ainda, o objetivo almejado da obtengdo de melhor controle e
seguranca nos procedimentos e rotinas internas, para a contabilizagéo e pagamento
das despesas oriundas de processos judiciais, em observancia aos principios
basicos que norteiam a Administragéo Publica; }k

RESOLVE,

Baixar a presente Instrugdo Normativa disciplinando o fluxo de informagbes e
procedimentos visando a inscricdo, contabilizacdo e pagamento de processos
oriundos de sentengas judiciais transitadas em julgado que deram procedéncia ao
pagamento de precatérios e Requisicbes d Pequenos—Valofes, no ambito da
Prefeitura Municipal de Teixeira de Freitas - :» I !‘ -

f\
Controladoria Geral i s -~ #
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UNIDADES EXECUTORAS: Gabinete do Prefeito / Secretaria Municipal de
Finangas / Secretaria Municipal de Administracdo / Procuradoria Geral /
Controladoria Geral / Departamento de Contabilidade.

FINALIDADE:

Estabelecer os procedimentos para disciplinar e normatizar as operagbes de
recebimento, inscricdo, contabilizagdo e pagamento de sentengas judiciais
transitadas em julgado em face do Municipio de Teixeira de Freitas — BA.

BASE LEGAL E REGULAMENTAR:

Esta Instrugdo Normativa tomarda como base, dentre outros, os seguintes
dispositivos legais:

I.  Constituicdo Federal,

Il. Lei Federal n® 4.320/64,
. Lei Complementar Federal n® 101/2000;
IV. Lei Complementar n® 13.105/15; e,
V. Lei Municipal n® 983/2017.

RESPONSABILIDADES

Da Controladoria Geral do Municipio:

- Promover discussbes técnicas com as unidades executoras, se necessario, sobre
alteracdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetos da Instrugéo
Normativa elaborada;

- Obter a aprovagdo da Instrucdo Normativa, apds submeté-la a apreciagdo do
Gabinete do Chefe do Poder Executivo, e promover a sua divulgagdo e
implementacgéo;

- Manter atualizada, orientar as unidades executoras e supervisionar a aplicagdo da
Instrugdo Normativa;

- Executar a conferéncia dos precatoérios inscritos na Lei Orgamentaria Anual — LOA,
bem como analisar os processos de pagamento das sentengas judiciais, com intuito
de garantir o cumprimento da presente Instrucdo Normativa pelas Unidades
Executoras.

Das Unidades Executoras: ; >< :
/

- Atender as solicitagdes da unidade responséavel pela Instrugdo Normativa na fase
de sua formatagéo, quanto ao fornecimento de informacdes,

- Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alterac;bes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalhe; objetivando a sua otimizagéo, tendo em
vista, principaimente, o aptimoramer :

da eficiéncia operacionz ‘

Contro!adona Geral

\ o
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- Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos funcionérios da unidade,
velando pelo fiel cumprimento da mesma;

- Cumprir fielmente as determinagbes da Instrugdo Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto & padronizacdo dos procedimentos na
geragéo de documentos, dados e informacgdes.

PROCEDIMENTOS:
1. DOS PRECATORIOS

Conforme prevé o art. 100, § 5° da Constituicéo Federal:

“E obrigatéria a inclusdo, no orgamento das entidades de direito
publico, de verba necessaria ao pagamento de seus débitos, oriundos
de sentencas transitadas em julgado, constantes de precatérios
judiciarios apresentados até 1° de julho, fazendo-se o pagamento até
o final do exercicio seguinte, quando terdo seus valores atualizados
monetariamente.”

Nesse sentido, visando o efetivo cumprimento do quanto estabelecido na CF/88, os
diversos setores e departamentos envolvidos acordaram o seguinte fluxo de
tramitacéo de precatérios expedidos:

1.1 O Gabinete do Prefeito encaminha a decis@o judicial que gerou a ordem de
pagamento de precatério contra a Fazenda Publica Municipal para ciéncia, controle
e providéncias da Procuradoria Geral,

1.2 A Procuradoria faz o registro do precatério no sistema de controle (on line ou
através de Planilha Excel, compartihada em base de dados a Controladoria e
demais Unidades Executoras) e encaminha a Secretaria de Administracéo para
inscricdo na Lei Orgamentaria Anual,

1.3 A Procuradoria envia até o Gltimo dia Gt do més de julho, relagdo dos
precatérios a serem inscritos na LOA do exercicio seguinte a Secretaria de Finangas
para planejamento financeiro e a Controladoria Geral para acompanhamento e
conferéncia;

1.4 A Controladoria faz a conferéncia dos precatorios inscritos no projeto de Lei do
orcamento anual, antes do envio para aprovagdo da Camara de Vereadores, cujo
prazo € 30 de setembro;

1.5 A Secretaria de Finangas faz o planejamento financeiro, emite as guias de
Depésito Judicial, obtidas nos sitios do BANCO DO BRASIL ou da CAIXA, em se
tratando de processo da Justica Estadual ou do Trabalho, respectivamente, e realiza {
os pagamentos dos precatérios, conforme ordem cronolégica; %
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1.7 Procedido o recolhimento dos valores, cépia do (s) comprovante (s) de
pagamento (s) & Procuradoria Geral, para registro no “sistema” referido no item 1.2
acima, e controle.

2. DAS REQUISICOES DE PEQUENO VALOR E DAS SENTENGAS JUDICIAIS:

O art. 535, §3°, inciso I, da Lei n® 13.105/15, prevé que o pagamento de obrigacéo
de pequeno valor sera realizado no prazo de 2 (dois) meses contado da entrega da
requisi¢ado.

Desse modo, com intuito de cumprir 0 quanto estabelecido na legislacéo, os setores
e departamentos envolvidos acordaram o seguinte fluxo de tramitacéo de RPV'’s:

2.1 A Procuradoria Geral encaminha a Secretaria de Finangas a certidao informando
sobre o transito em julgado do processo judicial e solicita o pagamento (depoésito
judicial);

2.2 A Secretaria de Finangas emite as guias de Depésito Judicial, obtidas nos sitios
do BANCO DO BRASIL ou da CAIXA, em se tratando de processo da Justica
Estadual ou do Trabalho, respectivamente, e encaminha ao Departamento
responsavel pelo empenho e liquidagdo da despesa, conforme fluxo normal de
processo de pagamento;

2.3 Os pagamentos serdo realizados no valor nominal previsto nos Oficios
requisitdrios oriundos do Judiciario, sem quaisquer acréscimos;

2.4 Procedido o recolhimento dos valores, copia do (s) comprovante (s) de
pagamento (s) a Procuradoria Geral, para registro no “sistema” referido no item 1.2
acima, e controle.

3. DOS BLOQUEIOS JUDICIAIS:

3.1 A Secretaria de Finangas, assim como os Fundos de Salde, Educacédo e
Assisténcia Social, ao visualizarem bloqueios judiciais nas contas especificas, faréo
a identificagéo, validacéo e contabilizagdo das despesas e informara a Procuradoria
Geral para ciéncia, controle e acompanhamento processual,

3.2 Em caso de divida para identificagdo da origem do bloqueio judicial, as
Secretarias solicitardo, de imediato, informagBes a instituicdo bancaria
correspondente, que devera conter, no minimo, 0 nimero do processo judicial de
onde se originou o bloqueio;

3.3 Caso as informagbes prestadas pela instituicdo bancéria ndo sejam suficientes
para identificagéo e validacéo do bloqueio judicial, o secretario da pasta solicitara
informagdes e orientagdes a Procuradoria Municipal,
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CONSIDERAGOES FINAIS:

A Secretaria de Finangas designara servidor responsavel para a emisséo das guias,
o qual sera devidamente treinado / orientado pela Procuradoria Geral.

A Controladoria Geral do Municipio, sujeita-se a observancia da presente Instrucdo
Normativa.

Esta instrugéo entra em vigor, a partir da data de aprovagéo pelo Chefe do Executivo
Municipal, e devera ser publicada no Diario Oficial do Municipio e afixada nos Murais
das Unidades Executoras.

Teixeira de Freitas/BA, 05 de Novembro de 2018,
A

Daniel ntos |de Jesus
Controladora Geral|do Municipio
Decreto n°® 461/2017

I

Ciente e de acordo,

u/ :‘A) ! /(;"\
rico Barreto onséca
Progurador Geral do Municipio

Aprovo a presente Instrucdo Normativa e

Certifico que fol Publicado determino o seu cumprimento.
Em /] £/ 8
Romilda e Sbe abE T Teixeira de Freitas, 06 de Novembro de 2018
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TEM ALVES DE BRITO
refeito Munlicipal
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